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1. Введение

Система ГЕКАДЕМ дает возможность руководству образовательного учреждения организовывать индивидуальное Интернет-обучение:

· формировать проект учебных курсов для индивидуального обучения из разработанных в Системе; 

· работать с претендентами  на индивидуальное обучение; 

· формировать учебные группы для обучения по курсам; 

· контролировать учебный процесс. 

2. Конфигурация рабочего места

Система ГЕКАДЕМ  предназначена для работы в среде  Интернет и  обеспечивает свободный доступ зарегистрированным пользователям системы с любого  IBM РС  совместимого компьютера, имеющего доступ в Интернет через стандартный браузер, например, Netscape Communicator или Internet Explorer.

3. Начало работы

Запустите браузер и в поле «Адрес» введите адрес сервера Системы дифференцированного обучения: www.edu.buk.irk.ru. На экране появится главная страница СДО ГЕКАДЕМ (рис.1).
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Рис.1

Выберите ссылку «Деканат». На следующем экране появится предложение ввести имя и пароль. Введите их и нажмите кнопку ОК. Вы попадаете на страницу общего деканата. Внизу этой страницы выберите ссылку «Индивидуальное обучение»
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Рис. 2

Первая страница
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Рис. 3
3.1. Заявления
Для работы в системе по индивидуальной программе необходимо зарегистрироваться и написать заявление. 
Новые заявления

Заявление зарегистрированного пользователя позволяет зачислить его на конкретную учебный курс, либо отказать ему. Для этого необходимо выбрать фамилию студента из списка приславших заявления. 
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После нажатия кнопки "ОК" появится само заявление (рис. 4).
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Рис. 4
Необходимо сделать отметку об отказе или удовлетворении заявления и нажать кнопку "ОК"

Просмотр заявлений
Для того чтобы просмотреть заявление конкретного студента, необходимо выбрать его из предложенного списка и нажать кнопку "ОК". 
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Появятся данные о заявлении студента.
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Рис. 5

Учебные курсы

Статистика по учебным курсам на Индивидуальной программе, где представлено количество нерассмотренных заявлений, количество зарегистрированных заявлений и число учащихся.
Если пройти по ссылке по учебному курсу, то увидим описание выбранного учебного курса. Если пройти по ссылке на количество пользователей, то увидим поименный список учащихся.

3.2. Студенты

Претенденты
Претенденты – это пользователи системы, у которых заявление на учебные курсы рассмотрено, но не было назначения в группу на изучение этого учебного курса. 
Для того чтобы назначить конкретного студента, необходимо выбрать его из предложенного списка и нажать кнопку "ОК". 
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Появятся данные для назначения или отказа от учебного курса.
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Рис. 6

Список
Чтобы определить, какой учебный курс изучает конкретный студент, необходимо сначала выбрать его фамилию из списка.
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Появится таблица с учебными курсами, по которых проходит обучение конкретный студент.
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Рис.7

Пройдя по ссылке на конкретный курс, Вы попадете на страницу пути изучения этого курса конкретного студента. 

Удаление с программы

При необходимости студента можно удалить с программы. Для этого его фамилию нужно выбрать из алфавитного списка. Прежде чем произвести операцию удаления, система выдаст предупреждение о том, что данное действие физически удалит ВСЕ данные о студенте на этой программе из базы без возможности восстановления. 

Удаление с курса

При необходимости студента можно удалить с конкретного. Для этого его фамилию нужно выбрать из алфавитного списка. Прежде чем произвести операцию удаления, система выдаст предупреждение о том, что данное действие физически удалит ВСЕ данные о студенте на этой программе из базы без возможности восстановления. Данные по другим учебным курсам этой программы остаются без изменения.

3.3. Преподаватели
Полный список

Здесь представлены данные о преподавателях работающих в Системе. Пройдя по ссылке на ФИО преподавателя, Вы попадаете на страницу с данными о его работе, анкетными данными.
Тьюторы

Здесь представлены данные о преподавателях работающих на этой программе тюторами.
Удалить
Для того чтобы удалить тьютора, необходимо выбрать его из предложенного списка. Появятся данные о том, на каких курсах этот преподаватель является тьютором.
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Рис. 9

Отметив поле «Удалить», Вы удалите тьютора из конкретной группы и учебного курса.
3.4. Курсы ДО

Статистика

На этой странице можно посмотреть статистику по учебным курсам по Индивидуальному обучению. Выберите соответствующую строку в таблице.
	Учебные курсы, разрабатываемые в Системе

	Учебные курсы, принятые деканатом

	Учебные курсы, не имеющие электронных версий


Аттестация
Здесь представлен список учебных курсов, сданных разработчиком в Деканат на аттестацию.

Представители деканата внимательно изучают этот курс и принимают решение: передавать или нет этот курс на обучение. В противном случае этот курс отправляют автору на доработку, с соответствующими замечаниями.

3.5. Группы

 Список
Здесь представлен список групп на конкретном учебном курсе.
Назначение

В этом пункте меню можно назначить студента, из числа претендентов, на конкретный учебный курс на конкретную учебную группу.
Удаление

В этом пункте меню можно удалить студента из группы, а можно удалить и саму группу.
3.6. Разное

Объявление
Чтобы оперативно информировать студента о новостях, связанных с учебным процессом, сотрудник деканата может написать всем студентам программы объявление. 

Для этого необходимо выбрать соответствующий пункт меню. Появится страница с двумя окнами. В первом окне можно написать  новое или отредактировать существующее объявление, а во втором окне можно удалить ненужное объявление.
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