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Структура учебного курса

Традиционная схема обучения реализуется при обучении через Интернет в структуре учебного курса, которая должна отражать все  достоинства этой формы обучения.  В системе дифференцированного Интернет-обучения ГЕКАДЕМ рекомендуется  следующая  структура курса, в которой можно выделить общую информацию об Интернет-курсе, и собственно обучающий, адаптивный  Интернет-курс.

Общая информация 

Описание. В описании кратко излагаются задачи курса, т.е. четко определяется целевые знания, умения и навыки, которые студент должен получить в результате его изучения. Здесь также должна быть представлена организация курса: график работ, способы контроля знаний в процессе обучения - семинары, задания, тесты; критерии оценки; вид финального испытания - экзамен, зачет, тест, курсовой проект и т.п. 

Описание курса – важная составляющая учебного курса при Интернет – обучении. Описание курса составляет разработчик курса, именно с описания должно начинаться проектирование любого дистанционного курса. И, как для всякой спецификации, при формулировании описания следует стремиться к полноте, непротиворечивости и однозначности.

Программа. Обычно  здесь кратко представлено содержание курса: перечисляются разделы, темы дисциплины, изучаемой в этом курсе.

Литература. Приводится список источников по курсу. Наряду с книгами, могут быть ссылки на Интернет – сайты.

Резюме преподавателей. Здесь студенты знакомятся с разработчиком курса и преподавателями, сопровождающими этот курс. Преподаватель волен сам определять содержание собственного резюме, но наличие адреса электронной почты обязательно. Хорошо, если резюме  иллюстрируется фотографией.

Объявления и новости. Преподаватель или руководство размещает здесь текущую информацию для всех студентов курса.

Содержание Интернет-курса

Учебный материал. Это собственно содержание курса. Никаких ограничений на содержание, структуру и форму материала не накладывается, очевидно, что именно содержание определяет весь  учебный процесс. Структура учебного материала и его форма никак не регламентируются, но рекомендуется придерживаться программы курса. Здесь может быть представлен весь подготовленный материал курса в электронной форме в любом формате, например, документы в формате Word или pdf, презентации, таблицы Excel, графические иллюстрации. Следует помнить, что эта информация будет передаваться по Интернет, поэтому следует использовать форматы, минимизирующие объем данных без ущерба для  содержания.  Использование современных средств информационных технологий (гипертекста, мультимедиа, ГИС-технологий, виртуальной реальности и др.) делает учебный материал выразительным и наглядным. Здесь также вполне уместны ссылки на Интернет-сайты.

Рекомендуется  перед формированием курса весь имеющийся материал по курсу разместить в личной  библиотеке преподавателя, а затем при формировании версии курса просто ссылаться на соответствующий материал,  это ускоряет работу и исключает дублирование файлов на сервере. 

Семинары. Семинары являются активной формой учебных занятий. Участники свободны в обсуждении предложенных тем, более того, они сами могут предлагать новые темы для обсуждения. Преподаватель может оценить степень усвоения материала по  активности участника дискуссии. Эта форма работы студентов повышает уровень взаимодействия студентов между собой,  а сам преподаватель выступает в роли равноправного партнера. Семинары удобны и для организации групповой работы студентов над проектами.

Практикумы. Во многих дисциплинах существенным моментом является формирование навыков работы на практике. Реализация соответствующих имитационных моделей с обоснованным использованием мультимедиа и анимации может дать новый качественный эффект. Более того, обучение через игры существенно повышает привлекательность работы, не снижая ее познавательного уровня. Виртуальная реальность позволит продемонстрировать студентам явления, которые в обычных условиях показать очень сложно или вообще невозможно.

Задания. Наряду с другими формами активной практической работы, индивидуальные задания являются полезной формой обучения и также позволяют оценить уровень освоения темы курса. 

Тесты on-line.  Это весьма действенный инструмент проверки знаний. Хорошо проработанные тесты позволяют объективно оценить степень подготовленности студента.  Интерактивные тесты  делают процесс обучения динамичным и освобождают тьютора от рутинной работы.  Система формирования тестов on-line реализует все распространенные виды тестов.

Групповой проект. Это средство для организации коллективной работы студентов над заданием. Групповой проект предусматривает согласование, обсуждение и координацию работы посредством общения в семинаре проекта, структурирование, обработку и хранение  информации по теме проекта в специальной библиотеке и, как итог, отправку готового проекта (или его части) от каждого студента, участвующего в проекте.

Экзамен или финальный тест. Поскольку главная функция курса – формирование у обучающегося целевого знания, здесь может размещаться процедура проверки целевого знания, если это предполагается описанием. 

Консультации.  В Интернет-курсе можно организовать индивидуальные или групповые консультации. Групповые консультации оформляются в виде семинара. 
Конечно, основным является раздел с учебным материалом. Хотя, как отмечалось, никаких ограничений на содержание, структуру и форму материала не накладывается, очевидно, что именно содержание определяет весь учебный процесс.

Понятно, что предлагаемая структура учебного курса не является догмой,  на ее основе разработчик курса может сформировать  для своего курса наиболее оптимальный вариант. Для этого в системе дифференцированного Интернет–обучения ГЕКАДЕМ служит подсистема «Конструктор курсов»
Конфигурация рабочего места

Система ГЕКАДЕМ  предназначена для работы в среде  Интернет и  обеспечивает авторизованный  доступ зарегистрированным пользователям системы «Конструктор курса» с любого  IBM РС  совместимого компьютера, имеющего доступ в Интернет через стандартный браузер, например, Netscape Communicator или Internet Explorer.

Начало работы

Запустите браузер и в поле «Адрес» введите адрес сервера  системы дифференцированного Интернет обучения ГЕКАДЕМ www.edu.buk.irk.ru. На экране появится главная страница СДО ГЕКАДЕМ.
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Выберите ссылку «Конструктор курсов». На следующем экране появится предложение ввести имя и пароль. Введите их и нажмите кнопку ОК.

Если Вы работаете в системе дифференцированного обучения в качестве преподавателя первый раз, то Вам следует заполнить анкету. Чтобы начать разрабатывать учебный  курс, нужно написать электронное заявление на разработку курса и получить по e-mail разрешение деканата.

Подсистема "Конструктор курсов" предоставляет возможность преподавателю - разработчику учебных курсов заниматься теми учебными курсами, на разработку которых он написал заявление и получил разрешение Деканата.

Чтобы начать работу в данной подсистеме, необходимо на главной странице системы выбрать пункт «Конструктор курсов». Затем ввести имя и пароль и нажать на кнопку «ОК». Если оба параметра введены корректно, то подсистема поприветствует Вас и предложит для продолжения работы нажать на ссылку «Продолжить».

После этого Вы попадете на страницу следующего вида:
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Все действия при работе в «Конструкторе курсов» выполняются с помощью кнопок,  расположенных в строке меню в верхней части экрана.

Формирование библиотеки

Для эффективной работы с учебными материалами подсистема предоставляет возможность преподавателю формирования библиотеки учебных материалов. При добавлении материалов из библиотеки к учебному блоку, они не копируются на сервер, а устанавливается связь с материалами, уже лежащими на сервере (в библиотеке преподавателя), что экономит дисковое пространство.

В качестве учебных материалов преподаватель может складывать файлы любого типа. 
Внимание! В данной версии системы преподаватель может формировать библиотеку общую для всех его курсов.

Для того, чтобы начать работать с библиотекой, необходимо нажать на кнопку [image: image2.png]


. При этом не важно, был ли открыт какой-либо учебный курс.
Добавление материалов в библиотеку  происходит следующим образом:

Каждый материал должен располагаться в каком-либо разделе. Поэтому при добавлении материалов нужно либо выбрать раздел из существующих, либо создать новый раздел, а затем выбрать его из списка. Для добавления нового раздела необходимо указать его название, а затем нажать на кнопку "Добавить".

Если Вы  только начали формировать библиотеку и добавили в нее материал без указания раздела, система сама добавит раздел под названием "Разное".

При добавлении учебного материала Вы можете сделать ссылку на Internet-сайт с материалами к данному учебному блоку (не забудьте указать имя протокола http:// или ftp:// перед адресом) или добавить файл с учебным материалом. Не забудьте указать название учебного материала, т.к. у Вас есть возможность добавить несколько файлов.

Кроме того, система предоставляет возможность складывать в библиотеку небольшие (по объему) сайты. Для того, чтобы выложить сайт в библиотеку, он должен быть подготовлен следующим образом:

· Все гиперссылки должны быть относительными 

· Главный файл сайта, с которого начинается загрузка, должен иметь имя index.htm 

· Все страницы должны иметь кодировку koi8-r 

· Все страницы и относящиеся к ним картинки (и другие объекты) должны находиться в одном каталоге (допускаются подкаталоги) 

Готовый сайт должен быть заархивирован архиватором Winzip и полученный архив должен быть помещен в библиотеку. (Система устроена так, что при складывании файла с расширением zip на сервер, архив автоматически распаковывается и при последующем обращении к сайту, лежащему в библиотеке, запускается файл index.htm)

Важно! Если Вы работаете с браузером Netscape, то при добавлении файлов помните, что полное имя файла (имена директорий и файла) не должно содержать пробелов, спец. символов и русских букв!!!

Например:

С:\Мои документы\test.doc - это НЕПРАВИЛЬНАЯ запись пути файла, т.к. название папки "Мои документы" содержит пробел и кириллицу.

С:\kurs\test.doc - это ПРАВИЛЬНАЯ запись.

Разделы и материалы, находящиеся в библиотеке можно удалять. Для удаления материала или раздела необходимо нажать на кнопку [image: image3.png]


. При этом материал удаляется сразу, а раздел удаляется только в том случае, если он пустой, то есть, в нем нет ни одного материала.

Работа с  учебным курсом

Создание  учебного курса

Прежде чем начать работу с новым курсом, его необходимо создать. Вы можете создавать только те учебные курсы, на разработку которых Вы подали заявление и получили разрешение деканата. Для создания нового курса необходимо нажать кнопку [image: image4.png]


.

При создании нового курса Вам необходимо выбрать название создаваемого учебного курса из предлагаемого списка.

Затем указать файлы с программой, описанием и литературой. Это - это обязательные параметры, без которых курс не будет создан. Кроме того, важно помнить, что полный путь файла не должен содержать пробелов, спец. символов и русских букв.

Например:
С:\Мои документы\program.htm -это НЕПРАВИЛЬНАЯ запись пути файла, т.к. название папки "Мои документы" содержит пробел и кириллицу. С:\kurs\program.htm - это ПРАВИЛЬНАЯ запись.

При создании курса сразу формируется рабочий слой, в который преподаватель может добавлять учебные материалы и задания. Поэтому необходимо ввести название для этого слоя.

Далее необходимо указать, как подсчитывать финальную оценку по всему курсу:

· Средняя по всем тестам курса; 

· Средневзвешенная по всем тестам курса; 

· По финальному тесту; 

· Без контроля знаний; 

и ввести шкалу оценок для подсчета общей оценки по курсу. Следите за тем, чтобы шкала оценок была корректной! Должны выполняться следующие условия: 

"отлично"> "хорошо",
"хорошо"> "удовлетворительно",
"удовлетворительно"> "неудовлетворительно",
"неудовлетворительно" > 0. 
В случае ввода некорректной шкалы система заменит ее на стандартную и выдаст сообщение об этом.

После этого необходимо нажать на кнопку "ОК" для того, чтобы создать учебный курс.

Открытие учебного  курса
Для того чтобы открыть ранее созданный учебный курс для работы, необходимо нажать на кнопку [image: image5.png]


.

Будет предложен список созданных Вами курсов, из которого нужно выбрать необходимый курс и нажать на кнопку "Выбрать".

Далее будут предложены на выбор существующие слои данного учебного курса, из которых нужно выбрать тот, с которым Вы собираетесь работать.

Удаление учебного курса
Если Вы хотите удалить созданный Вами учебный курс, Вам необходимо нажать на кнопку [image: image6.png]


.

Поскольку эта операция полностью удаляет учебный курс из базы (без возможности восстановления), то программа требует от Вас подтверждения выполнения этой операции.

Имейте в виду, что при нажатии на эту кнопку удаляется учебный курс со ВСЕМИ слоями.

Если Вам нужно удалить какой-то конкретный слой, нажмите кнопку [image: image7.png]


 в разделе работы со слоями.
Расстановка весов тестам курса (для средневзвешенной оценки)

Этот пункт меню предназначен для расстановки весовых коэффициентов для контролей знаний в случае, если тип контроля знаний по учебному курсу - "Средневзвешенная оценка"

Здесь следует расставить веса всем тестам курса так, чтобы в сумме получилось 100 баллов. После расстановки весовых коэффициентов необходимо нажать на кнопку "ОК" для записи данных в базу.
Переименование учебного  курса
Если по каким-то причинам необходимо переименовать учебный курс, можно воспользоваться кнопкой [image: image8.png]


. Появится общий список учебных курсов института, из которого можно выбрать подходящее название и нажать на кнопку "ОК".

После проведения операции переименования для продолжения работы с курсом его необходимо открыть заново с помощью кнопки [image: image9.png]


.
Проверка курса  в режиме студента 

Система дает возможность разработчику протестировать разрабатываемый курс в режиме студента. Для входа в режим тестирования необходимо нажать на кнопку [image: image10.png]


. Работа в данном режиме осуществляется аналогично работе в системе "Студент".

Разработчик может тестировать курс и дорабатывать его сколь угодно долго. При каждой новой проверке необходимо удалить старые результаты, воспользовавшись кнопкой [image: image11.png]



.
Проверка курса  в режиме тьютора 

Система дает возможность разработчику протестировать разрабатываемый курс в режиме тьютора. Для входа в режим тестирования необходимо нажать на кнопку [image: image12.png]


. Работа в данном режиме осуществляется аналогично работе в системе "Тьютор"..

Разработчик может тестировать курс и дорабатывать его сколь угодно долго. При каждой новой проверке необходимо удалить старые результаты, воспользовавшись кнопкой [image: image13.png]



.
Удаление результатов тестирования курса 

Система дает возможность разработчику протестировать разрабатываемый курс в режиме студента и в режиме тьютора. Разработчик может тестировать курс и дорабатывать его сколь угодно долго. При каждой новой проверке необходимо удалить старые результаты, воспользовавшись кнопкой [image: image14.png]


.
Добавление соавтора

В системе реализована возможность коллективной разработки учебного курса. Авторами курса может быть как один преподаватель, так и коллектив разработчиков.

Разработчик учебного курса может добавить одного или нескольких соавторов. Для того, чтобы добавить нового автора курса, необходимо нажать на кнопку [image: image15.png]


. Затем необходимо выбрать преподавателя из списка и нажать на кнопку "ОК". Если преподаватель был добавлен ранее в соавторы этого курса, то будет выдано соответствующее сообщение, в ином случае преподаватель будет добавлен в список соавторов курса и сможет вести разработку наравне с остальными.

Соавторов можно  удалять. Есть, правда, ограничение. Нельзя удалять самого себя и основного разработчика курса.

Аттестация учебного курса  

После того, как Вы полностью подготовили учебный курс, его необходимо сдать на аттестацию в деканат, нажав кнопку [image: image16.png]


.

При этом необходимо помнить о следующих важных моментах:

1. Прежде чем сдавать курс, необходимо полностью разработать все его учебные блоки с учебными материалами и контролем знаний, рекомендовать пути изучения учебного материала. 

2. Эта операция производится один раз. 

3. После сдачи курса в деканат не рекомендуется вносить изменения в учебный курс. Кроме того, часть пунктов меню (добавление блоков, удаление блоков, редактирование блоков, упорядочивание блоков и пр.) становится недоступной. 

При сдаче курса в деканат разработчику выдается статистика по курсу, которая содержит информацию о количестве учебных блоков, количестве и типе учебных материалов в них, о контролях знаний и т.д.

Если эти условия не выполняются, разработчики системы не гарантируют корректную работу разработанного Вами учебного курса.

Работа с глоссарием

Глоссарий ко всему учебному курсу 

Система предоставляет разработчику возможность создать глоссарий к учебному курсу. Для перехода в режим работы с глоссарием необходимо нажать на кнопку [image: image17.png]=l



. К каждому учебному материалу разработчик создает ряд терминов с определениями. Все термины, созданные для курса можно просмотреть, нажав на кнопку  [image: image18.png]


 рядом с программой и описанием курса.

Глоссарий ко всему учебному блоку 

Система предоставляет разработчику возможность создать глоссарий к учебному курсу. Для перехода в режим работы с глоссарием необходимо нажать на кнопку [image: image19.png]=l



. К каждому учебному материалу разработчик создает ряд терминов с определениями. 

Все термины, созданные для блока можно просмотреть, нажав на кнопку  [image: image20.png]


 рядом с названием выбранного учебного блока.
Добавление глоссария к учебному материалу 

Система предоставляет разработчику возможность создать глоссарий к учебному курсу. Для перехода в режим работы с глоссарием необходимо нажать на кнопку [image: image21.png]=l



. К каждому учебному материалу разработчик создает ряд терминов с определениями. 

Для перехода в режим добавления терминов необходимо нажать на кнопку  [image: image22.png]


 рядом с названием выбранного учебного материала. в окне справа откроется диалог добавления и просмотра терминов и определений.  Чтобы добавить новый термин, можно выбрать его из списка введенных ранее и нажать на кнопку "Добавить из списка" или набрать в строках с подписями "Термин" и "Определение", соответственно, а затем нажать на кнопку "Добавить".

На данной странице также можно просмотреть список терминов, введенных ранее.
Просмотр глоссария к учебному материалу и удаление терминов 

Система предоставляет разработчику возможность создать глоссарий к учебному курсу. Для перехода в режим работы с глоссарием необходимо нажать на кнопку [image: image23.png]=l



. К каждому учебному материалу разработчик создает ряд терминов с определениями. 

Для перехода в режим просмотра  терминов необходимо нажать на кнопку  [image: image24.png]


 рядом с названием выбранного учебного материала. в окне справа появится список терминов к данному материалу.

При необходимости можно удалить термин, прикрепленный к материалу, нажатием на кнопку [image: image25.png]


 слева от термина.

Редактирование курса

Добавление учебного блока
После того как Вы создали новый учебный курс, можно добавлять в него необходимое количество учебных блоков. Чтобы добавить учебный блок необходимо нажать на кнопку [image: image26.png]


.

При добавлении Вы можете указать название учебного блока, указать короткое название учебного блока - nickname (создается для подписи учебного блока в подсистеме "Студент"). Далее нужно указать будет ли у блока входной и/или выходной контроль знаний, для каждого из них выбрать тип: синхронный или отложенный. Синхронный тип контроля означает, что прежде чем студент сможет перейти к изучению следующего учебного блока, тьютор должен ОБЯЗАТЕЛЬНО проверить выполненное задание по текущему учебному блоку. Отложенный тип контроля означает, что студент, пройдя текущий учебный блок, выполнив по нему контрольные задания, может беспрепятственно продолжить изучение следующего учебного блока, а преподаватель волен проверить задания в удобное для него время.

Внимание! По умолчанию в программе стоят установки, что входных и выходных контролей нет и они оба отложенные, поэтому у несуществующих входных и выходных контролей не рекомендуется проставлять тип контроля "синхронный". Это может привести к некорректной работе Вашего учебного курса.
Кроме того, если входной/выходной контроль будет в виде on-line тестов, можно для каждого входного/выходного контроля указать весовой коэффициент.
Системой также предоставляет возможность устанавливать сроки выполнения заданий. При этом можно использовать временные границы двух видов. При этом можно указывать:

1. начальную и конечную дату (и время) выполнения задания.

2. количество часов (минут и секунд), отведенное на выполнение задания.

Сроки выполнения задания действуют следующим образом:

Если указано количество часов, предусмотренное для выполнения задания, то время начинает отсчитываться, как только студент заходит  в задание. Если же указаны даты, то система сравнивает текущую дату с датами, когда открывается и когда закрывается задание и в зависимости от этого задание становится доступным (или уже не доступным) для выполнения.
После того, как разработчик указал все основные параметры учебного блока, необходимо нажать кнопку "ОК". При этом появится кнопка, предназначенная для добавления учебных материалов к учебному блоку, а также добавление семинара к учебному блоку.

Материалы к учебному блоку.  При добавлении учебного материала Вы можете указать ссылку на Internet-сайт с материалами к данному учебному блоку (не забудьте указать имя протокола http:// или ftp:// перед адресом) или добавить файл с учебным материалом. Не забудьте указать название учебного материала, т.к. у Вас есть возможность добавить несколько файлов и /или сайтов.

Важно! При добавлении файлов помните, что если Вы работаете в браузере Netscape, то полное имя файла (имена директорий и файла) не должно содержать пробелов, специальных символов и русских букв!!!

Например:

С:\Мои документы\test.doc -это НЕПРАВИЛЬНАЯ запись пути файла, т.к. название папки "Мои документы" содержит пробел и кириллицу.

С:\kurs\test.doc - это ПРАВИЛЬНАЯ запись.

Семинары к учебному блоку.  Разработчику предоставляется возможность присоединить к учебному блоку дискуссию, чтобы студенты могли обсудить темы, рассматриваемые в материалах блока. Для добавления семинара необходимо нажать на кнопку "Семинар к учебному блоку". После этого откроется "Центр семинаров", в котором можно создать и отредактировать семинар.

Редактирование учебного блока
Для того, чтобы перейти в режим редактирования учебных блоков курса, необходимо нажать на кнопку [image: image27.png]


. После этого в окне с оглавлением курса заголовки блоков и входные/выходные контроли станут гиперссылками. Чтобы начать редактировать учебный блок или входной/выходной контроль, необходимо нажать на соответствующую гиперссылку.

Редактирование параметров учебного блока производится выполнением тех же действий, что и при добавлении нового блока. Исключение составляет редактирование учебного материала. Вы не можете отредактировать существующий учебный материал или его название. Вам придется удалить его, нажав на кнопку, стоящую перед названием учебного материала, а затем добавить снова тем же способом, что и при добавлении учебного блока.

Кроме того, учебный материал можно просмотреть, причем, если это ссылка на Интернет-сайт, то она откроется в новом окне браузера, чтобы не мешать работе над курсом.

Редактирование процедуры  контроля знаний

При разработке контроля знаний к учебному блоку  разработчику предоставляется возможность присоединить к блоку следующие типы контроля знаний:

· файл (или несколько) с текстом задания 

· on-line тест 

· семинар 

· групповой проект 

Следует помнить, что к одному контролю знаний можно присоединить ТОЛЬКО ОДИН тип контроля. Поэтому после присоединения какого-либо типа контроля знаний при повторном входе в режим добавления и редактирования контроля знаний доступным остается только выбранный тип. В случае, если выбранный тип по каким-то причинам не устраивает разработчика, можно его удалить. Тогда опять станут доступны все типы контролей, из которых можно выбрать необходимый.

Для того, чтобы отредактировать тест on-line, необходимо нажать на кнопку [image: image28.png]


и войти в подсистему "Разработка on-line тестов".
Для подключения в качестве контроля знаний семинара, необходимо нажать на кнопку [image: image29.png]


и войти в подсистему "Центр семинаров".
Подключение файлов контроля знаний осуществляется аналогично добавлению учебных материалов (см. раздел "Добавление учебного блока").

Что касается добавления группового проекта, то здесь необходимо нажать на кнопку [image: image30.png]


, затем ввести общее название проекта и нажать на кнопку "ОК". После этого можно добавить один или несколько файлов с заданиями  по проектам. Файлы добавляются аналогично добавлению учебных материалов (см. раздел "Добавление учебного блока")

Удаление учебного блока
Если по каким-либо причинам Вам нужно удалить учебный блок, можно это сделать, перейдя в режим удаления учебных блоков нажатием кнопки [image: image31.png]


в разделе работы с учебными блоками.

После этого в окне с оглавлением курса заголовки блоков станут гиперссылками. Чтобы удалить учебный блок, необходимо нажать на соответствующую гиперссылку.

Поскольку эта операция полностью удаляет блок из базы (без возможности восстановления), то программа требует от Вас подтверждения выполнения этой операции.

Упорядочивание учебных блоков
В случае необходимости система предоставляет возможность изменить порядок следования учебных блоков. Для этого необходимо нажать на кнопку [image: image32.png]


, а затем проставить нумерацию блоков в нужном порядке.

Помните, что эту операцию можно производить только до сдачи курса на аттестацию в деканат.

Создание путей изучения   курса

Для того чтобы создать пути изучения материалов учебного курса, необходимо нажать на кнопку [image: image33.png]


. После этого
· в появившемся окне необходимо (через запятую) указать номера учебных блоков, которые входят в путь изучения;

· написать краткую аннотацию к слою или прикрепить файл с описанием, чтобы студенты, прежде чем выбрать путь, могли с ним ознакомиться;

· а затем нажать на кнопку "ОК". 
На экране отобразится вновь созданный путь изучения. При необходимости можно создать еще несколько путей изучения материалов. Тем же способом.
После этого программа сама создаст несколько путей изучения учебного материала на основе установленных связей.

Удаление  путей изучения  курса

Если по ошибке были созданы неправильные пути изучения или по каким-то другим причинам они Вас не устраивают, можно их удалить. Для того, чтобы сделать это, необходимо нажать на кнопку [image: image34.png]


. На экране появится список существующих путей изучения, отмеченных галочками. Для того, чтобы удалить ненужные пути, необходимо убрать соответствующую галочку (галочки) и нажать на кнопку "ОК".
Альтернативное обучение

Система позволяет организовать так называемое «альтернативное» обучение.

В обычном варианте разработчик курса создает ряд учебных блоков, из которых строит потом пути изучения курса. При этом обучение линейно. Это означает, что студент, выбрав один путь, должен последовательно изучить все учебные блоки и выполнить все тесты, не зависимо от того, хорошо или плохо выполнены задания.

Суть  «альтернативного» обучения состоит в том, что появляется возможность детальной проработки учебных блоков курса. Для этого разработчик должен определить «критические точки» курса, изучение которых, по его мнению, важно для курса в целом. При выборе «критических точек» необходимо указывать ее величину, то есть проходной балл. Если студент набрал необходимый минимум, он может продвигаться дальше по обычному линейному пути. В случае если балл меньше «критической точки», студент должен перейти к более детальному изучению материала по данной теме. Для реализации этой возможности необходимо создать учебные блоки с детальным рассмотрением материалов темы и с контролями знаний по каждому блоку.

На практике это будет выглядеть следующим образом. При создании (или редактировании) учебного блока нужно указать его тип:
· обычный блок, 
· «родитель» 
· или «ребёнок». 
Если не указывать никакой тип, по умолчанию проставляется, что это обычный блок. Последнее делается для того, чтобы избавить «ленивого» пользователя от лишней работы.

Если тип у блока указан как «родитель», то впоследствии к нему можно прикреплять блоки, имеющие тип «ребёнок». Для этого необходимо нажать на кнопку [image: image35.png]


. Система попросит ввести величину «критической точки», то есть проходной балл блока и указать, какие блоки «дети» будут относиться к данному блоку, то есть какие блоки нужно изучить, если проходной балл по блоку не набран. 
При присоединении к блокам-родителям блоков-детей доступны только те блоки, которые еще не являются ни чьими детьми или блоки, присоединенные к этому родителю ранее.

К блокам-детям других детей присоединять пока нельзя.  Это означает, что детализация обучения на данном этапе разработки двухуровневая.
Работа со слоями

При создании нового учебного курса формируется его базовый слой, который содержит программу, описание курса, тип подсчета финальной оценки по учебному курсу и шкалу для подсчета общей оценки по курсу. Кроме того, формируется рабочий слой, в который разработчик курса может добавлять учебные блоки с материалами и контролями знаний. 

Создание нового слоя курса

Для создания нового слоя курса необходимо нажать на кнопку [image: image36.png]


.

Важно помнить, что новый слой можно создавать только из последнего созданного слоя, в противном случае при попытке создания нового слоя Вам будет выдано сообщение об отказе.

Если Вы корректно создаете новый слой, то Вам будет предложено указать его название и при нажатии кнопки "ОК", новый слой создастся.
Переименование слоя курса

Кнопка [image: image37.png]


 предназначена для переименования слоя учебного курса, если старое название по каким-либо причинам не устраивает или введено некорректно.

Удаление слоя курса
Если по тем или иным причинам Вас не устраивает созданный Вами слой учебного курса, Вы можете его удалить, нажав на кнопку [image: image38.png]


в разделе работы со слоями.

Поскольку эта операция полностью удаляет слой учебного курса из базы (без возможности восстановления), то программа требует от Вас подтверждения выполнения этой операции.

Имейте в виду, что при нажатии на эту кнопку удаляется слой учебного курса со ВСЕМИ учебными материалами и средствами контроля знаний.

Никогда не пытайтесь удалить слой, из которого создавали другие слои, поскольку это нарушит цепочку связей между слоями.

Дополнительные возможности

Кроме основных функций, обеспечивающих работу с  учебными курсами, подсистема "Конструктор курсов" предоставляет ряд дополнительных возможностей. 

Эти функции вынесены на отдельную страницу, т.к. они относятся ко всем курсам в целом или к преподавателю разработчику учебных курсов.
Возврат в конструктор курсов

По окончании работы с дополнительными возможностями можно вернуться в "Конструктор курсов" для продолжения работы с учебными курсами.

Для этого необходимо нажать на кнопку "Возврат" (первый пункт меню).
Анкета преподавателя

Находясь в "Конструкторе курсов" можно внести изменение в анкетные данные, введенные при регистрации в системе "Гекадем".

Для этого необходимо выбрать пункт меню "Анкета", отредактировать данные и нажать на кнопку "Ок" для сохранения изменений.

Внимание! Для редактирования "Анкета" открывается в новом окне.

Смена пароля

Находясь в "Конструкторе курсов" можно изменить пароль на вход в "Конструктор курсов" и "Тьютор".

Для этого необходимо выбрать пункт меню  "Смена пароля". Затем нужно ввести старый пароль и дважды ввести новый (в строках "Новый пароль" и "Подтверждение пароля").  После этого необходимо нажать на кнопку "Ок" для сохранения нового пароля.

Внимание! Помните, что этот пароль действует на подсистемы "Конструктор курсов" и "Тьютор".
Статистика по курсам

"Конструктор курсов" предоставляет возможность просмотреть сводную информацию по учебным курсам.

Для того, чтобы просмотреть эту информацию, необходимо воспользоваться пунктом меню "Статистика по курсам". По нажатию на этот пункт пользователю будет выдан список учебных курсов со всеми слоями. 

По каждому слою можно будет просмотреть статистику (количество учебных блоков, количество и формат учебных материалов, контроли знаний и т.д.) 

Для просмотра этой информации, необходимо щелкнуть мышкой на названии слоя курса. 

Если необходимо получить историю аттестации учебного курса, то необходимо щелкнуть мышкой на фразе, указывающей текущее состояние курса (принят деканатом, разрабатывается и т.д.) 
Письмо в деканат

"Конструктор курсов" предоставляет возможность отправить письмо с вопросами в деканат.

В настройках системы "Гекадем" (при инсталляции) указывается e-mail адрес деканата института. При выборе пункта меню "Письмо в деканат" автоматически открывается окно отправки письма с указанием адреса деканата.
Выход

Находясь на странице "Дополнительные возможности" можно корректно завершить работу в "Конструкторе курсов" не возвращаясь на основную страницу. Для этого необходимо выбрать пункт меню "Выход".
Тесты  ON-LINE

Разработка on-line тестов входит в состав системы "Конструктор курса" и получить доступ к работе с тестами можно при определении процедур входного/выходного контроля знаний. 

Подсистема "Разработка on-line тестов" предоставляет преподавателю - разработчику учебных курсов, возможность разрабатывать on-line тесты к учебным блокам. Система предусматривает разработку тестов следующих типов:

· "Да/Нет" (True/False); 

· выбор ответа из предложенных вариантов (Multiple choice); 

· упорядочивание последовательности; 

· ввод свободного ответа. 

Следует помнить, что каждый тест, созданный в нашей системе, принадлежит определенному учебному блоку, поэтому система не предполагает разработки тестов, не относящихся ни к одному учебному блоку. По этим же причинам вход в систему разработки тестов осуществляется только из режима редактирования учебных блоков.

Работа с тестами 

Создание теста
При входе в систему разработки тестов Вам предоставляется возможность создать тест нужного Вам типа.

При создании нового теста  необходимо ввести его название и указать, вопросы какого типа будут включены в тест. Причем если Вы предполагаете, что в тесте будут вопросы, требующие ввода ответа в произвольной форме, то этот тест Вам придется проверять вручную. Если Вы создаете тест из комбинации остальных типов вопросов, то система сама проверит тест и выставит студенту оценку. 

Кроме того, можно не создавать новый тест, а подключить существующий из списка ранее созданных.

Если Вы создали тест ранее, то система сразу предложит открыть существующий тест для редактирования.

Открытие теста для редактирования

Для того, чтобы открыть тест для текущего учебного блока, необходимо нажать на кнопку [image: image39.png]


. 

Вам будет предложен список тестов, из которого необходимо выбрать нужный и нажать на кнопку "Открыть".

Но чаще всего тест открывается из конструктора курсов. В этом случае система сам предложит открыть именно этот тест и для его открытия нужно лишь нажать кнопку "Открыть" в правом окне конструктора тестов.

Удаление теста
Если Вы хотите удалить созданный тест, необходимо нажать на кнопку [image: image40.png]


.

Поскольку эта операция полностью удаляет тест из базы (без возможности восстановления), то программа потребует подтверждения выполнения этой операции.

Если Вы хотите лишь отключить тест от учебного блока, не удаляя его из базы, Вам нужно сделать это в конструкторе курсов, в пункте "Редактирование контроля знаний". Тогда тест останется в базе данных и Вы позже сможете прикрепить его к другому учебному блоку.

Сохранение теста
Прежде чем сдавать учебный курс в деканат, необходимо, чтобы все тесты были доработаны и сохранены в базе. Для этого необходимо нажать на кнопку [image: image41.png]


.

При сохранении теста необходимо указать какое количество вопросов из числа созданных будет выдаваться студенту на тестирование. В системе работает алгоритм случайного выбора вопросов, поэтому можно сделать так, что каждый студент при прохождении теста будет иметь свой набор вопросов.

Чтобы установить количество вопросов для тестирования, нужно ввести количество вопросов по каждому типу в соответствующие ячейки и нажать на кнопку "ОК". Следите за тем, чтобы количество вопросов для тестирования по каждому типу не превышало количество созданных вопросов и было больше нуля, иначе система выдаст соответствующую диагностику и предложит повторить процедуру сохранения.

Переименование теста
Кнопка [image: image42.png]


предназначена для переименования редактируемого теста, если старое название по каким-либо причинам не устраивает или введено некорректно.

В данном случае Вам необходимо ввести новое название или откорректировать старое и нажать на кнопку "ОК".

Работа с вопросами теста

Добавление вопроса
После того, как был создан новый on-line тест, можно добавлять в него необходимое количество вопросов. Чтобы добавить вопрос необходимо нажать на кнопку [image: image43.png]


.

На экране появится список типов вопросов, доступных в данном тесте. Необходимо указать вопрос какого типа сейчас будет добавлен. Для этого нужно щелкнуть на соответствующей ссылке.

Можно набрать новый текст вопроса в специально отведенном для этого окошке, либо выбрать вопрос из общей базы существующих вопросов и нажать на кнопку "ОК".

Затем, в зависимости от типа теста, будет предложено:

· в случае теста типа "Да/Нет" указать, как нужно отвечать на данный вопрос, выбрав либо "Да", либо "Нет"; 

· в случае теста типа "Multiple choice" необходимо последовательно вводить варианты ответов, отмечая правильные ответы путем выбора из двух вариантов "Верно" и "Не верно". При вводе вариантов ответов между правильными ответами автоматически распределяется 100 баллов поровну. Это означает, что каждый ответ имеет одинаковую сложность и, следовательно, одинаковый вес. При необходимости можно распределить вес правильных ответов по своему усмотрению; 

· в случае теста типа "Упорядочить список" необходимо один за другим ввести элементы последовательности, указывая при этом номер элемента при правильном ответе на вопрос. Можно вводить элементы в любом порядке, поскольку при тестировании студентов используется специальный алгоритм сортировки вариантов ответов случайным образом, так что каждый студент при тестировании будет видеть варианты ответов в разных последовательностях; 

· в случае теста "Ввод свободного ответа" необходимо только нажать на кнопку "ОК" для подтверждения ввода вопроса. 

Кроме того, система предоставляет возможность снабжать вопросы иллюстрациями. Для того, чтобы добавить иллюстрацию, необходимо подключить соответствующий файл с помощью стандартного окна "Browse" (в русской версии "Обзор").

Редактирование вопроса
Для того, чтобы перейти в режим редактирования вопросов теста, необходимо нажать на кнопку [image: image44.png]


.

После этого в окне с оглавлением теста заголовки вопросов станут гиперссылками. Чтобы начать редактировать вопрос, необходимо нажать на соответствующую гиперссылку. Можно изменить текст вопроса и корректировать варианты ответов. При корректировке вариантов ответа на вопрос необходимо:

· в случае теста типа "Да/Нет" указать новый правильный ответ на вопрос: либо "Да", либо "Нет"; 

· в случае теста типа "Multiple choice" можно удалить ненужный или неправильный вариант ответа, нажав на [image: image45.png]


кнопку, или добавить новый по тому же принципу, что и при добавлении нового вопроса; 

· в случае теста типа "Упорядочить список" можно удалить ненужный или неправильный вариант ответа, нажав на [image: image46.png]


кнопку, или добавить новый по тому же принципу, что и при добавлении нового вопроса; 

· в случае теста "Ввод свободного ответа" производится только изменение текста вопроса. 

Для того, чтобы изменить иллюстрацию, необходимо удалить старый файл, нажав на значок справа от иллюстрации, и добавить новый с помощью стандартного окна "Browse" (в русской версии "Обзор").

Расстановка весовых коэффициентов  правильным ответам

Если Вы разрабатываете тест типа "Multiple choice", программа всем правильным ответам в пределах одного вопроса поровну распределяет 100 баллов в качестве весовых коэффициентов. Можно распределить весовые коэффициенты для правильных ответов по своему усмотрению. Для того, чтобы перейти в режим распределения весовых коэффициентов, необходимо нажать на кнопку [image: image47.png]


.

После этого в окне с оглавлением теста заголовки вопросов станут гиперссылками. Чтобы начать работу с весами, необходимо нажать на вопрос с соответствующей гиперссылкой. В правом окне появится текст вопроса и список правильных ответов с весами, расставленными программой. Вы можете ввести вес по своему усмотрению. Главное - помните, что сумма весов должна быть равна 100. Иначе разработчики системы не гарантируют корректную работу тестов в системе "Студент".

Удаление вопроса
Если по каким-либо причинам нужно удалить вопрос из теста, можно это сделать, перейдя в режим удаления вопросов нажатием кнопки [image: image48.png]


в разделе работы с вопросами.

После этого в окне с оглавлением теста заголовки вопросов станут гиперссылками. Чтобы удалить вопрос, необходимо нажать на соответствующую гиперссылку.

Поскольку эта операция полностью удаляет вопрос из базы (без возможности восстановления), то программа потребует подтверждения выполнения этой операции.

Центр семинаров

Подсистема "Центр семинаров" предоставляет разработчику учебных  курсов организовывать семинары и дискуссии по темам курса как в качестве контроля знаний, так и в качестве обсуждения материалов учебного блока.

Система предоставляет разработчику возможность создавать семинары следующих видов:

· контроль знаний к учебному блоку  

· семинар в групповом проекте 

· обсуждение материалов учебного блока (без контроля знаний) 

· внешний семинар (не относящийся к учебному курсу) 

 

Создание семинара

Если Вы зашли в центр семинаров не из "Конструктора курсов", а через вход в "Центр семинаров", то для создания нового семинара необходимо выбрать пункт меню "Создать семинар". После этого можно создать новый семинар, а можно выбрать семинар из списка существующих.

При выборе семинара из списка существующих создается копия выбранного семинара и к названию приписывается слово "(Копия)". Поэтому для дальнейшей работы семинар рекомендуется переименовать, воспользовавшись пунктом меню "Переименовать семинар". 

При создании нового семинара необходимо указать его название и тип. 

Типы семинаров:

· Общий - не относящийся к учебному курсу 

· Курсовой - обычный семинар, создаваемый в качестве контроля знаний или как обсуждение материалов учебного блока 

· Групповой - семинар для групповых проектов и работы по группам. 

После того как введено название и выбран тип семинара, необходимо нажать на кнопку "Создать". Далее для работы с семинаром его необходимо открыть, с помощью пункта меню "Открыть семинар".

Если Вы зашли в "Центр семинаров" из "Конструктора курсов", то в случае, если семинар был создан ранее, система сама предлагает его открыть. для этого необходимо нажать на кнопку "Открыть". Если семинара еще нет, то система предлагает его создать по схеме, описанной выше.

Открытие семинара

Если семинар был создан ранее, то при входе в "Центр семинаров" его необходимо открыть. Если Вы входите в "Центр семинаров" из "Конструктора курсов", то система сразу предлагает открыть семинар с помощью нажатия на ссылку "Открыть семинар".

Если Вы зашли через вход в "Центр семинаров", то для того чтобы открыть ранее созданный семинар, необходимо воспользоваться пунктом меню "Открыть семинар". При открытии семинара необходимо выбрать его из списка и нажать на кнопку "ОК".

Удаление семинара

Ранее созданный семинар можно удалить, воспользовавшись пунктом меню "Удалить семинар".  Для удаления необходимо выбрать семинар из списка и нажать на кнопку "ОК". При этом неважно был ли семинар открыт.

Внимание! Семинар удаляется без возможности восстановления, поэтому следите за тем, чтобы он не использовался в учебном процессе.

Переименование семинара

Ранее созданный семинар можно переименовать, воспользовавшись пунктом меню "Переименовать семинар".  После этого нужно ввести новое название семинара и нажать на кнопку "ОК". 

Переименовать семинар нужно и том случае, если Вы подключили семинар из списка существующих, поскольку при подключении семинара его имя копируется и к нему приписывается слово "(Копия)". 

Внимание! Для переименования необходимо предварительно открыть семинар. 

Работа с темами

После того, как семинар создан и открыт для работы необходимо создать темы семинара (вопросы для обсуждения).

Для создания тем необходимо воспользоваться пунктом меню "Работа с темами". Чтобы ввести новую тему, необходимо набрать ее в специально отведенном окне, а затем нажать на кнопку "ОК". 

Тема добавится и появится в списке на окном ввода тем. При этом слева от темы будет стоять пиктограмма [image: image49.png]



, нажав на которую можно удалить непонравившуюся тему.

Просмотр семинара

Преподавателю, разработавшему семинар, предоставляется возможность просмотреть семинар в том виде, в котором его увидят студенты. 

В случае необходимости разработчик может добавить реплику-ответ на тему семинара. Для этого необходимо нажать на ссылку "Ответить", ввести текст отчета, а затем нажать на кнопку "ОК".

Администрирование семинара

Преподавателю, разработавшему семинар, предоставляется возможность администрирования семинара. 

Администрирование заключается в том, что преподаватель может удалить ненужную реплику. для этого необходимо нажать на кнопку [image: image50.png]


. При этом, если у реплики есть "дети", то есть на нее существуют ответы, то система спросит согласия на удаление. Если разработчик подтверждает согласие и нажимает на кнопку "Удалить", то реплика удаляется вместе со всеми ответами на нее. В противном случае, если разработчик отказывается от удаления и нажимает на кнопку "Отказаться", все реплики остаются в прежнем состоянии.
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